TRUONG PTDTBTTH SO 2 MUONG MUON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO QUY CHE DAN CHU Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Sé: 107 /QD-THS2MM Muwong Muon , ngay 12 thang 9 nam 2025

QUYET PINH
Ban hanh quy ché lam viéc ciia Ban chi dao thuce hién quy ché dan chu
& co sé cia trweong PTDTBT Tiéu hoc so6 2 Mwong Muwon

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TIEU HQC SO 2 MUONG MUON

Can cur Ludt Giao duc nam 2019;

Can cu Nghi dinh 59/2023/ND-CP, ngay 14/8/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mét sé6 diéu cuia Ludt Thuce hién dén chii & co s6;

Can cur Nghj dinh 56 04/2015/NP-CP vé thuc hién déan chii trong hoat dong cua
co quan hanh chinh nha nwée va doi véi sw nghiép cong lap;

Can cir Théng tw 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia Bé NGi vu vé huong
dén mot sé noi dung cua Nghi dinh 04/2015/ND-CP vé viéc thwe hién déan chi trong
hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuoc va don vi sw nghiép cong lap;

Can cwr vao Thong tu 11/2020/TT-BGD&PT ngay 19/05/2020 cua Bo GD&PT
vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong cua co so gido duc
cong lap;

Can cwe Thong tw 28-TT/BGD BT ngay 04 thang 09 nam 2020 cua Bo Gido duc
dao tao vé viéc ban hanh Piéu 1¢ truong Ti iéu hoc quy dinh chirc nang, nhiém vuy,
quyén han cia Hiéu truong;

Tiép theo Quyez‘ dinh SO 105/ OD-THS2MM ngay 11 thang 9 nam 2025 cua
Truong PTDTBT Tiéu hoc sé 2 Muwong Muon vé kién toan Ban chi dao thuc hién Quy
ché dan chii

Xét dé nghi ciia Hoi dong truong PTDTBT Tiéu hoc sé 2 Muong Muon;

QUYET PINH:

Piéul.Ban hanh kém theo quyét dinh nay quy ché lam 'viéc cua Ban chi dao
thuc hién Quy ché dan chi & co sé trudng PTDTBT Tiéu hoc sé 2 Muong Muon;

Piéu2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky;

Pidu3. Cac thanh vién trong Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu & co s&
Truong PTDTBT tiéu hoc sb 2 Muong Muon, can by gido vién, nhan vién nha
truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh./.

Noi nhdn:
_ Nhu Diéu 3); HIEU TRUONG
- Luu VT.

Nguyén Thi Liéu



PHONG GD&DT MUONG CHA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT TH SO 2 Doc lap - Tw do - Hanh phuc
MUONG MUON

Muong Muwon , ngay 12 thang 9 nam 2025

QUY CHE LAM VIEC
Ciia Ban chi dao thuc hién quy ché dan chii ¢ co s&
ciia truong PTDTBT Tiéu hoc s6 2 Muwong Muon
(Kém theo OP so 107/0D-PGD DT ngdy 12 thing 9 ndm 2025
ciia truong PTDTBT TH s6 2 Mwrong Muron)

Chuong 1.

NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Chic niang nhiém vu cia ban chi dao
Lap chuong trinh ké hoach thyuc hién cong tac dan chi co s¢ cua nha trudng
Hudng dan, chi dao, kiém tra, don déc hoat dong cua ban chi dao thyc hi¢n
quy ché dan chi ¢ co sé cua nha truong trong pham vi quan 1y.
Phdi hop véi cac co quan chirc ning ting cuong cong tac tuyén truyen van
dong can bg, vién chlrc nguoi lao dong tai nha truong nham thuc hién tot quy ché dan
chu. thuong xuyén kiém tra dén déc viéc thuc hién quy ché dan chi & co so.
Dinh ky bao céo két qua thuc hién quy ché dan chu ¢ co s¢ va kién nghi dé
xudt vé chu truong giai phap lanh dao thyc hién tot quy ché dan chil & co s& vé phong
Gido duc Pao tao theo dung quy dinh.

Chuong 2.

PHAN CONG NHIEM VU

Piéu 2. Nhiém vu ciia Truéng ban
Phu trach chung, chiu trach nhiém vé toan bo hoat dong ctia Ban chi dao két
qua xay dyng va thue hién Quy ché dan chu & co so trong pham vi nha truong.
Quyét dinh chuong trinh ké hoach hoat dong ctia Ban chi dao sau khi c6 ¥ kién
cta cac Pho trudng ban va cac thanh vién tham gia,
Chu tri cac cudc hop cua Ban chi dao theo dinh ky
Chiu trach nhiém diéu hanh cac hoat dong ctuia Ban chi dao theo chuong trinh
ké hoach da dé ra.
Piéu 3. Nhiém vu ciia cac Phé Truéng ban
Chi dao xay dung cac chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Ban chi dao linh
vuc dugc phan cong phu trach chun bi ndi dung céc ky hop cta ban chi dao.
Truc tiép don dbc, chi dao kiém tra hoat dong dan chu co so theo linh vuc
dugc phan cong phu trach.
Chu tri mot s6 cudc hop cta Ban chi dao khi duoc truéng ban ty quyén.
Truc tiép phu trach nhiing phan viéc dugc phan cong va chiu trach nhiém
trudc Truong ban vé két qua cong viéc d6
Truc tlep chi dao thu ky chuin bi c4c vin ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong
va cac cudc hop cua Ban chi dao.
Piéu 4. Nhiém vu ciia cic thanh vién Ban chi dao



Thyc hién cac nhiém vu da dugc Trudng ban, Phé truong ban phan cong va
chju trach nhiém vé nhiém vu duoc giao.

Danh thoi gian thoa dang cho viée chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy ché
dan chu tai nha trudng va cac linh vuc dugc phan cong.

Héng nam béo cao két qua thuc hién Quy ché dan chu & tung linh vuc duoc
phan cong cho Truéng ban chi dao, dong thoi giri bao cao cho thu ky ban chi dao dé
téng hop.

Tham gia x4y dung cac chuong trinh, ké hoach va bao cdo cia Ban chi dao
tham du dﬁy du cac cudc hop cua Ban chi dao.

Chuong I11
CHE PQ LAM VIEC

Piéu 5. Ché dd 1am viéc.

Ban chi dao thyc hi¢én Quy ché dan chi co s& chi dao thuc hién Quy ché dan
chu ¢ co s¢ truong PTDTBT Tiéu hoc s6 2 Muong Muon lam viéc theo ché d6 kiém
nhiém thyc hién nguyén tic tap trung dan chu trong sinh hoat va diéu hanh cac cong
viéc cua Ban chi dao. Phuc vu kip thoi cac yéu cau cua Ban chi dao thuc hién Quy
ché dan chu cta nha truong.

Piéu 6. Ché d sinh hoat.

Ban chi dao hop dinh ky hang quy 6 thang mot 1an/nam; khi can Trudng ban,
Pho truong ban co thé sinh hoat chuyén dé voi cac thanh vién c6 lién quan,

Ché d6 bao cdo cua cac thanh vién dinh ky 6 thang c6 bao cdo bing vin ban
giri vé Thu ky Ban chi dao vé tinh hinh thyc hién quy ché dan chu co s theo linh vuc
duoc phan cong phu trach, cac kién nghi, dé xuét va nhiém vu trong thoi gian toi.

Cac van ban phuc vu cac cudc hop cua Ban chi dao dugc gui cho cac thanh
vién trude it nhéat 1a 3 ngay dé dam béao cudc hop co chit luong.

Trudng ban chu tri cac cudc hop cua ban chi dao céc thanh vién ban chi dao c6
trach nhiém tham gia day du va tich cuc gop ¥ kién néu c6 1y do khong thé du hop
dugc phai thong bao cho Ban chi dao, néu ¢6 ngudi di thay thi phai dugc su dong y
cua Trudng ban chi dao.

Thu ky Ban chi dao c6 trach nhi€ém ghi bién ban cac cudc hop Ban chi dao va
bién ban ctia Hoi nghi so két tong két thuc hién dan chu 6 co s6.

Piéu 7. Kinh phi hoat dong.

Kinh phi hoat dong hang ndm ctia Ban chi dao duogc b tri trong du todn hoat
dong chi truong xuyén cua nha truong hang nam.

Picu 8. Vé sir dung con dau.

Ban chi dao sir dung con diu cua truong PTDTBT Tiéu hoc s6 2 Mudng
Muon

Chuong IV.
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Trach nhiém thue hién

Ban chi dao thuc hién Quy ché dan cha ¢ co sé truong PTDTBT Tiéu hoc s6 2
Mudng Muon ¢6 trach nhiém chi dao thuc hién t6t quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin vuéng mic thanh vién ban chi dao
béo co ban chi dao nha truong xem xét quyét dinh.
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